
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HÍDRICOS 

 
OFÍCIO Nº 010/2026 - SUBPAF/SEAMA 

Vitória/ES, 23 de julho de 2026. 
 

Aos Municípios interessados na adesão à Ata de Registro de Preços nº 001/2025 

 

Assunto: Orientações para solicitação de adesão à Ata de Registro de Preços nº 
001/2025 pelo SIADES. 

Senhor(a) Prefeito(a), 

Em atenção às solicitações de adesão à Ata de Registro de Preços nº 001/2025, 
decorrente do Pregão Eletrônico nº 90005/2025, encaminhamos orientações 
acerca do procedimento a ser adotado pelos municípios interessados. 

A referida licitação foi processada em um único processo administrativo, tendo o 
Sistema Administrativo Digital do Espírito Santo (SIADES) sido utilizado para a fase 
preparatória e para a gestão da Ata de Registro de Preços, enquanto o 
Compras.gov.br foi utilizado exclusivamente para a realização da fase externa do 
pregão. 

Em razão da configuração técnica adotada no Compras.gov.br, os pedidos de 
adesão não poderão ser realizados por meio da funcionalidade daquela 
plataforma. Contudo, essa limitação não impede a adesão dos municípios, que 
deverá ser formalizada diretamente no SIADES, conforme orientação da equipe 
responsável pelo sistema. 

Para tanto, o município deverá adotar as seguintes providências: 

1. Solicitar seu cadastramento como órgão no SIADES, caso ainda não possua 
cadastro, mediante o preenchimento do Formulário 1 – Cadastro, Alteração 
ou Desativação de Órgão; 

2. Solicitar o cadastramento ou a alteração do acesso do servidor municipal 
responsável, mediante o preenchimento do Formulário 2 – Cadastro, 
Alteração e Desativação de Usuário – Servidor Público; 

3. requerer, especialmente, a atribuição dos seguintes perfis: 

a) Gestor Adesão Ata RP, para realização e acompanhamento do pedido de 
adesão; e 

b) Publicador Contratos – PNCP, para publicação do contrato ou instrumento 
equivalente decorrente da adesão; 
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4. preencher e assinar eletronicamente os formulários no E-Docs, 

encaminhando-os ao grupo “SIADES – Cadastros Gerais”, vinculado à 
Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER; e 

5. após a conclusão do cadastro e da habilitação dos usuários, registrar o 
pedido de adesão diretamente no SIADES, observando o fluxo descrito no 
Informativo nº 030/2026 e instruindo o processo administrativo municipal 
com os documentos exigidos pela legislação, pelo edital e pela Ata de 
Registro de Preços. 

Recebida a solicitação pelo sistema, caberá à SEAMA, na condição de órgão 
gerenciador, analisar o pedido, verificar a disponibilidade de quantitativos e, 
estando atendidos os requisitos aplicáveis, autorizar a adesão. 

Após a autorização e a formalização do contrato ou instrumento equivalente, 
caberá ao município promover sua divulgação no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP), por meio do Publicador de Contratos disponibilizado no SIADES. 

Eventuais dificuldades de acesso, cadastramento ou utilização da plataforma 
deverão ser registradas mediante abertura de chamado técnico junto à equipe do 
SIADES, mantendo-se no processo administrativo municipal os respectivos 
protocolos, respostas e demais documentos comprobatórios. 

Encaminha-se, anexa, a Nota Técnica nº 001/2026 – SUBPAF/SEAMA, contendo os 
esclarecimentos sobre o processamento da licitação e as orientações para adesão 
à Ata de Registro de Preços nº 001/2025. 

 
Atenciosamente, 
 

Thaís Nascimento Santos 
Subsecretária de Estado (Decreto Nº 155-S, de 30/01/2026) 

Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recursos Hídricos 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

THAÍS NASCIMENTO SANTOS
SUBSECRETARIO ESTADO
SUBPAF - SEAMA - GOVES

assinado em 23/07/2026 16:32:15 -03:00
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