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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

OFiCIO N° 010/2026 - SUBPAF/SEAMA

Vitoria/ES, 23 de julho de 2026.

Aos Municipios interessados na adesao a Ata de Registro de Precos n® 001/2025

Assunto: Orientagbes para solicitagdo de adesdo a Ata de Registro de Pregos n®
001/2025 pelo SIADES.

Senhor(a) Prefeito(a),

Em atencao as solicitacdes de adesdo a Ata de Registro de Pregcos n® 001/2025,
decorrente do Pregado Eletronico n® 90005/2025, encaminhamos orientagoes
acerca do procedimento a ser adotado pelos municipios interessados.

A referida licitacao foi processada em um unico processo administrativo, tendo o
Sistema Administrativo Digital do Espirito Santo (SIADES) sido utilizado para a fase
preparatdoria e para a gestdo da Ata de Registro de Precos, enquanto o
Compras.gov.br foi utilizado exclusivamente para a realizacdo da fase externa do
pregao.

Em razdo da configuracao técnica adotada no Compras.gov.br, os pedidos de
adesdo nao poderdo ser realizados por meio da funcionalidade daquela
plataforma. Contudo, essa limitagdo ndo impede a adesdo dos municipios, que
devera ser formalizada diretamente no SIADES, conforme orientagdo da equipe
responsavel pelo sistema.

Para tanto, o municipio devera adotar as seguintes providéncias:

1. Solicitar seu cadastramento como 6rgéo no SIADES, caso ainda ndo possua
cadastro, mediante o preenchimento do Formulario 1 — Cadastro, Alteragcao
ou Desativacao de Orgao;

2. Solicitar o cadastramento ou a alteragdo do acesso do servidor municipal
responsavel, mediante o preenchimento do Formuldrio 2 — Cadastro,
Alteracao e Desativagao de Usuario — Servidor Publico;

3. requerer, especialmente, a atribuicado dos seguintes perfis:

a) Gestor Adesao Ata RP, para realizacdo e acompanhamento do pedido de
adesao; e

b) Publicador Contratos — PNCP, para publicacdo do contrato ou instrumento
equivalente decorrente da adeséao;
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4. preencher e assinar eletronicamente os formularios no E-Docs,
encaminhando-os ao grupo “SIADES - Cadastros Gerais”, vinculado a
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos — SEGER; e

5. apds a conclusdo do cadastro e da habilitacdo dos usuarios, registrar o
pedido de adesao diretamente no SIADES, observando o fluxo descrito no
Informativo n® 030/2026 e instruindo o processo administrativo municipal
com os documentos exigidos pela legislacdo, pelo edital e pela Ata de
Registro de Precos.

Recebida a solicitagao pelo sistema, cabera a SEAMA, na condicao de 6rgao
gerenciador, analisar o pedido, verificar a disponibilidade de quantitativos e,
estando atendidos os requisitos aplicaveis, autorizar a adeséao.

Apds a autorizacdo e a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente,
cabera ao municipio promover sua divulgacao no Portal Nacional de Contratagcdes
Publicas (PNCP), por meio do Publicador de Contratos disponibilizado no SIADES.

Eventuais dificuldades de acesso, cadastramento ou utilizagcdo da plataforma
deverao ser registradas mediante abertura de chamado técnico junto a equipe do
SIADES, mantendo-se no processo administrativo municipal os respectivos
protocolos, respostas e demais documentos comprobatérios.

Encaminha-se, anexa, a Nota Técnica n® 001/2026 — SUBPAF/SEAMA, contendo os
esclarecimentos sobre o processamento da licitagao e as orientagdes para adeséao
a Ata de Registro de Precos n® 001/2025.

Atenciosamente,

Thais Nascimento Santos
Subsecretaria de Estado (Decreto N° 155-S, de 30/01/2026)
Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recursos Hidricos
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