SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HiDRICOS

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEAMA N2 013

Andlise de processos de defesa de Ultima instdncia no CONSEMA/
CONREMA'’s.

Emitente: | Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Versao: | 1.0 Aprovacao: | Portaria N° 007-R/2019 | Vigéncia: 22/05/2019

Tema:

1. OBJETIVO

1.1.  Instituir norma e procedimento padrdo para andlise de processos de defesa de ultima
instancia no CONSEMA/CONREMA’s.

2. ABRANGENCIA

2.1.  Requerentes e Conselheiros do CONSEMA e CONREMA’s

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1.  Lei Complementar n® 152, de 16 de julho de 1999 e suas alteragdes.
3.2.  Resolugdo CONSEMA n? 004, de 19 de outubro de 2011.
3.3.  Resolugdo CONSEMA n?® 001, de 22 de maio de 2013.

4. DEFINICOES

4.1. CONSEMA — Conselho Estadual de Meio Ambiente;
4.2. CONREMA - Conselho Regional de Meio Ambiente;
4.3. Coordenador Juridico — Gestor Juridico do CONSEMA/CONREMA’s
4.4. Coordenador Técnico — Gestor Técnico do CONSEMA/CONREMA’s

45. CTRAJ - Céamara Técnica Recursal e de Assuntos Juridicos do
CONSEMA/CONREMA'’s.

4.6. DIO-ES - Diario Oficial dos Poderes do Estado do Espirito Santo;
4.7. ETAPA - Atividade definida dentro do fluxograma do processo citado no item 6.1;
4.8. IDAF - Instituto Estadual de Defesa Agropecuaria e Florestal;

4.9. |IEMA - Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos;
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4.10. SEAMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Espirito
Santo;

4.11. Secretario Executivo do CONSEMA/CONREMA’s — Gestor Administrativo do
CONSEMA/CONREMA’s;

4.12. Sistema Estadual de Meio Ambiente — CONSEMA, CONREMA'’s, SEAMA, IEMA e
IDAF;

4.13. Presidente do CONSEMA/CONREMA'’s — Funcao exercida pelo Secretario de Estado
da SEAMA;

4.14. Protocolo/SEAMA — Setor de protocolo da SEAMA,;

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. CONSEMA/CONREMA’s;

5.2. CTRAJ;

5.3.  Protocolo/SEAMA;

5.4. Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA'’s.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. FLUXOGRAMA
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6.2. Etapa “RECEBER E PROTOCOLAR RECURSO DE ULTIMA INSTANCIA”
6.2.1. Cabera ao Protocolo/SEAMA receber e protocolar recurso de ultima instancia, no
ambito do Sistema Estadual de Meio Ambiente, apresentado pelo recorrente do

Processo, ou por seu representante legal, e ap6s encaminha-lo a Secretaria
Executiva do CONSEMA/CONREMA'’s.

6.3. Etapa “ANALISAR ADMINISTRATIVAMENTE”

6.3.1. No ambito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s, o Secretario
Executivo faz andlise administrativa do Processo com vistas ao seu
encaminhamento ao Coordenador Juridico (processos de infragdo/multa) para
andlise de formalidade e elaboracao de parecer.
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6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.6.

6.6.1.

6.7.

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.8.

6.8.1.

6.8.2.

Etapa “ANALISAR FORMALIDADE”

No ambito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA'’s, o Coordenador
Juridico realiza a analise de formalidade e elabora Parecer Juridico.

Apds emissao do Parecer Juridico, o Coordenador Juridico encaminha o Processo
ao Secretario Executivo para prosseguimento.

Em bhavendo necessidade de Parecer Técnico, o Secretario Executivo
encaminhara os autos o Coordenador Técnico; Etapa: “ELABORAR PARECER
TECNICO”.

Nao havendo necessidade de manifestacdo técnica, o Secretario Executivo
prossegue com o encaminhamento a CTRAJ; Etapa: “ENCAMINHAR PARECER?”.

Etapa: “ELABORAR PARECER TECNICO”

No dmbito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s, o Coordenador
Técnico dos Conselhos elabora o Parecer Técnico.

Apds emissdo do Parecer Técnico, o Coordenador Técnico retorna o Processo ao
Secretario Executivo, para prosseguimento.

Etapa “ENCAMINHAR PARECER”

No ambito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s, o Secretério
Executivo encaminha o processo com o Parecer Juridico e Parecer Técnico, se

houver, para apreciacdo da Camara Técnica Recursal e de Assuntos Juridicos
(CTRAJ).

Etapa “DISTRIBUIR PROCESSO E EMITIR PARECER"

No ambito CTRAJ o Processo é distribuido, por sorteio, a um dos membros da
referida Camara Técnica para analise e relatoria.

O membro relator do processo elabora parecer, que vai para apreciacdo do
plenario da CTRAJ.

No ambito da CTRAJ, qualquer membro da Camara Técnica pode solicitar vistas
do processo; neste caso, 0 membro que requereu vistas também devera emitir
parecer.

Etapa “APRECIAR RELATO”

O parecer elaborado pelo membro relator e outros pareceres que tiverem sido
elaborados por outros membros da CTRAJ sao apresentados em plenario da
CTRAJ.

ApGs os respectivos relatos, os pareceres entram em votacdo na plenaria da
CTRAJ; e, o parecer com maior numero de votos, sera entdo encaminhado a
Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s como sendo o Parecer da
CTRAJ a ser pautado em reunidao do CONSEMA/CONREMA’s.
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6.9. FEtapa “PAUTAR PROCESSO EM REUNIAO DO CONSEMA/CONREMA’s”

6.9.1. No ambito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s, cabera ao
Secretario Executivo dos Conselhos pautar o processo em reunido
Ordinaria/Extraordinaria do CONREMA (quando compreender a regido local) ou
CONSEMA (quando compreender mais de uma regidao dos CONREMA'’s).

6.9.2. Cabera ao Presidente do CONSEMA/CONREMA’s aprovar a pauta e convocar a
reunido do CONSEMA/CONREMA'’s.
6.9.3. Cabera ao Secretario Executivo do CONSEMA/CONREMA’s encaminhar a

convocagao da reunido aos membros do Conselho; junto a comunicagdo da
reunido devera encaminhar também o Parecer da CTRAJ referente ao processo
em pauta.

6.10. Etapa “DELIBERAR SOBRE PARECER DA CTRAJ”

6.10.1. Cabera aos membros do CONSEMA/CONREMA’s, convocados para a reuniao do
Conselho, deliberar sobre o recurso apresentado, considerando o Parecer da
CTRAJ.

6.11. Etapa “ELABORAR DELIBERACAO E PUBLICAR”

6.11.1. No ambito da Secretaria Executiva do CONSEMA/CONREMA’s, cabera ao
Secretario  Executivo dos Conselhos elaborar a Deliberagdo do
CONSEMA/CONREMA’s bem como o extrato da respectiva Deliberacao, colher
assinatura do presidente do respectivo Conselho e dar publicidade a Deliberacao.

6.11.2. A publicidade da Deliberagéo se dara por meio de sua disponibilizagéao, na integra,
no site da SEAMA e da publicagéo de seu extrato no DIO-ES.
6.11.3. Cabera ao Secretario Executivo dos Conselhos adotar as providéncias

necessarias com vistas a publicacao da Deliberagao, assinada pelo Presidente do
CONSEMA/CONREMA’s, no site da SEAMA e providenciar a publicacdo do
extrato do ato deliberado no DIO-ES, no prazo regimental do respectivo Conselho.

6.11.4. Para fins de publicagéo da deliberac¢édo no site da SEAMA, devem ser observados
os procedimentos internos desse 6rgdo que estiverem vigentes quando da
publicacdo da Deliberacao.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1.1. Os casos omissos, nao previstos em normas pertinentes aos Conselhos, serdo
resolvidos em plenaria do CONSEMA/CONREMA’s, desde que aprovado por 2/3
(dois tercos) dos membros presentes.
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8. ASSINATURAS

ELABORACAO:

CINTIA CANDIDO MATIAS LAURES
Secretéaria Executiva
CONSEMA/CONREMA’s

EDER BARCELOS MENDONGCA Elaborado em 21/05/2019.
Coordenador Técnico
CONSEMA/CONREMA’s

ALEXANDRO BATISTA
Coordenador Juridico
CONSEMA/CONREMA'’s

APROVACAO:

Aprovado em 21/05/2019.
FABRICIO HERICK MACHADO
Presidente do CONSEMA/CONREMA’s
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