SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEAMA N° 007

Tema: | Andlise de propostas submetidas ao FUNDEMA.

Emitente: | Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Verséo: | 1.0 Aprovacao: | Portaria n°® 019- R/2018 | Vigéncia: 07/08/2018

1. OBJETIVO

1.1. Instituir norma e procedimento padrdo para a andalise de propostas de projetos
submetidas ao FUNDEMA com vistas a obtencéo de apoio financeiro deste Fundo.

2. ABRANGENCIA

2.1. Instituigbes/entidades que almejam obter recursos do FUNDEMA para aplicacdo em
projetos afins aos objetivos desse Fundo, observando-se as prioridades de aplicacdo
estabelecidas.

3. FUNDAMENTAQAO LEGAL

3.1. Lei Complementar n° 513, de 11 de dezembro de 2009;

3.2. Decreto n° 2.638-R, de 15 de dezembro de 2010;

3.3. Resolu¢do CG/FUNDEMA n° 001, de 30 de novembro de 2016;
3.4. Resolu¢do CG/FUNDEMA n° 002, de 02 de maio de 2017;

3.5. Decreto n® 4.130-R, de 17 de julho de 2017;

3.6. Portaria n® 006-R, de 20 de julho de 2017, da SECONT;

3.7. Lei Complementar n° 869, de 19 de outubro de 2017.

4. DEFINICOES

4.1. Administrador do FUNDEMA — Funcédo exercida pelo Secretario de Estado da
SEAMA,;

4.2, CG/FUNDEMA - Conselho Gestor do FUNDEMA;
4.3. DIO-ES - Diério Oficial dos Poderes do Estado do Espirito Santo;

4.4. ETAPA — Atividade definida dentro do fluxograma do processo citado no item 6.1;
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4.5. FUNDEMA - Fundo Estadual do Meio Ambiente;

4.6. GA/SEAMA — Grupo Administrativo da SEAMA,;

4.7.  IEMA - Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos;

4.8. Presidente do CG/FUNDEMA — Fungéo exercida pelo Diretor-Presidente do IEMA.
4.9, Protocolo/SEAMA — Setor de protocolo da SEAMA;

4.10. SEAMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Espirito
Santo;

4.11. Secretaria Executiva do FUNDEMA — Responsavel por apoiar e secretariar o
trabalho do Conselho Gestor do FUNDEMA e atender as deliberagbes e
competéncias desses.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Administrador do FUNDEMA;

5.2. CG/FUNDEMA;

5.3.  GA/SEAMA;

5.4, Presidente do CG/FUNDEMA;

5.5. Protocolo/SEAMA,

5.6.  Secretaria Executiva do FUNDEMA.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. Fluxograma em diagrama de raias:
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6.2. Etapa “RECEBER E PROTOCOLAR PROPOSTA”

6.2.1. Caberd ao Protocolo/SEAMA receber e protocolar a proposta destinada ao
FUNDEMA,; e, ap6s, encaminha-la ao Administrador do FUNDEMA.

6.3. Etapa: “CONHECER E ENCAMINHAR PROTOCOLO”

6.3.1. Apoés ciéncia da proposta o Administrador do Fundo encaminhara o Protocolo a
Secretaria Executiva do FUNDEMA para providéncias com vistas a analise pelo
CG/FUNDEMA.

6.3.2. O Administrador podera encaminhar o protocolo acompanhado ou nao de

manifestacao.
6.4. Etapa “INSTRUIR PROPOSTA COM PARECER”

6.4.1. Caberd a Secretaria Executiva do FUNDEMA, em conformidade com as normas
vigentes, emitir parecer técnico a fim de instruir o protocolo referente a proposta.
6.4.2. Apoés emissdo do Parecer, a Secretaria Executiva dard ciéncia do Protocolo ao

Presidente do CG/FUNDEMA.

6.5. Etapa “CONVOCAR REUNIAO DO CG/FUNDEMA’

6.5.1. Apoés ciéncia da proposta e da manifestacdo da Secretaria Executiva do
FUNDEMA, o Presidente do CG/FUNDEMA convocara reunido desse Conselho
incluindo na pauta a submisséo da proposta para analise do CG/FUNDEMA.
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6.6.
6.6.1.

6.7.
6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.8.
6.8.1.

6.9.
6.9.1.

Etapa “COMUNICAR CONVOCACAO DE REUNIAO”

A Secretaria Executiva do FUNDEMA comunicara aos membros a convocacao
de reunido do CG, conforme decisdo de seu presidente, observando-se o
disposto nas normas pertinentes ao FUNDEMA.

Etapa “CONHECER E ANALISAR PROPOSTA”

O CG/FUNDEMA, representado por seus membros, dara ciéncia e analisara o
protocolo, devidamente instruido com o parecer da Secretaria Executiva do
FUNDEMA, a fim de decidir sobre a pertinéncia da deliberagdo do apoio
solicitado, observando-se inclusive as normas aplicaveis ao FUNDEMA.

Caso o CG/FUNDEMA entenda que a proposta encontra-se apta para fins
de deliberacdo, estando a mesma em conformidade com as normas
pertinentes ao Fundo, prosseguira com a deliberacdo acerca do apoio
solicitado; Etapa “DELIBERAR APOIO”.

Caso o CG/FUNDEMA entenda que a proposta néo seja apta para fins de
deliberacéo, justificaréd tal deciséo e solicitara & Secretaria Executiva do
FUNDEMA registrar tal Deciséo; Etapa “REGISTRAR INFORMACAQO”.

Etapa “ELABORAR DELIBERACAO CG/FUNDEMA E EXTRATO”

A Secretaria Executiva do FUNDEMA elaborara a Deliberacéo
CG/FUNDEMA com o resultado acerca da deliberacdo pelo Conselho bem
como do respectivo extrato a ser publicado no DIO-ES.

Etapa “ASSINAR DELIBERACAO E EXTRATO”

O Presidente do CG/FUNDEMA assinara a Deliberacdo CG/FUNDEMA
bem como o extrato da respectiva Deliberagéo.

6.10. Etapa “DAR PUBLICIDADE A DELIBERACAQ”

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4.

A publicidade da Deliberacdo CG/FUNDEMA se dara por meio de sua
disponibilizacdo no site da SEAMA e da publicacdo de seu extrato no DIO-
ES.

Cabe a Secretaria Executiva do FUNDEMA adotar as providéncias
necessarias com vistas a publicacdo da deliberagéo, na integra, assinada
pelo Presidente do CG/FUNDEMA no site da SEAMA.

Para fins de publicacdo no site da SEAMA, devem ser observados os
procedimentos internos desse 6rgdo que estiverem vigentes quando da
publicacao da deliberacéo.

Para fins de publicacdo do extrato da deliberacdo no DIO-ES deve haver
prévia autorizagdo do Administrador do FUNDEMA, o que sera solicitado
pela Secretaria Executiva do FUNDEMA.

6.11. Etapa “AUTORIZAR PUBLICACAO NO DIO-ES”

6.11.1.

O Administrador do FUNDEMA autoriza a publicacdo do extrato no DIO-
ES.
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6.12. Etapa “PUBLICAR EXTRATO”

6.12.1. O GA/SEAMA providenciara a publicacdo do extrato da Deliberagédo
CG/FUNDEMA no DIO-ES e informara a Secretaria Executiva do FUNDEMA.

6.13. Etapa “REGISTRAR INFORMACAQ”

6.13.1. A Secretaria Executiva do FUNDEMA registra as informacdes recebidas e
encaminha o protocolo devidamente instruido ao Administrador do FUNDEMA
para envio de resposta ao requerente e adocao de providéncias que se fizerem
necessarias.

6.14. Etapa “COMUNICAR RESULTADQ:

6.14.1. O Administrador do FUNDEMA oficia o resultado da analise da proposta pelo
CG/FUNDEMA ao requerente e adota as demais providéncias pertinentes
considerando o resultado da andlise pelo CG/FUNDEMA.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1. Os casos omissos, nao previstos em normas pertinentes ao FUNDEMA, serdo
tratados pelo Administrador do FUNDEMA até que sejam regulamentados.

8. ASSINATURAS

ELABORACAO:

Elaborado em 29/06/2018.
ALINE NUNES GARCIA

Secretaria Executiva do FUNDEMA

APROVACAO:

Aprovadoem__ / |/

ALADIM FERNANDO CERQUEIRA
Secretario de Estado da SEAMA
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